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DECRETO Nro., 518.

Rosario, Noviembre 2 de 1943.

CONSIDERANDO:

Que es necesario.en toda administracibn
de orden, el determinar las normas a dus debe ajustarse el pro-
cedimiento en la tramitascibn de expedlentes;

Que, en el casoc, es Imprescindivle X zis-

lar al respecto, dada la carencia de reglamentacién, ya que sblo

existen unasz pocas reglas, imprecisas y dlspersas;

Que por esa situvaclbdn de ha llegado en cier
tos aspectos a una verdadera anarquia, como ser en materia de no-
tificaciones en que algunas oficinas aplicaban clertos decrstos °
y ordenanzas, mientras otras se regfan por disposiciones contra-
ictorias con las primeras;

Que la fijacidn de normas sobre el parti-
cular redundard tanto en beneficlo de la Comuna como de los inte-

resados, ya que &stos sabrén a ceciencla cierta la forma de defen=-

der sus derechos,
Por todo ello,

EL, COMLSI OADO MUNICT PAL
DECRET Az

Art, 12- Iniciecibn de expedientes - Representacifn.- Todo

gscrito debers presentarse en la Mesa Genersl de Entradas. El Je-
fe de esa reparticibn, rechazari todos aquellds que no se ajusten
a las prescripciones del presente Decreto, los que no guarden co-
rreccibn en su forma y estilo, ¥y los que Meren pressntados fuera
de los términos establecidos, sin psrjuiclio de que asi lo resusl-

ve la Intendencia cuando aquél funcionario omita hacerlo.-

Art, 28- La tramitacidn de expedicntes deberd sjustarse en
lo sueesivo a las disposicliones del presente Decreto sslvo ague=
llos que se rijan por disposiciones especiales, '
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Art. 38- Toda solicitud deberd pressntarse en el papel
sellado municipal que anualmente fije la Ordenanza General de Im-
puestos o en papel de oficlo de igusl formato, vexpresari:

&) E1 nombre de la pefsona que se presenta y el cardcter
con que peticiona. S1 lo hace como apoderado deberd
consignar también sl nombre y domicilio del manflante;

b) E1 domicilio, que se constituye, dentro del radio del
municipio, Este domicllio se considerard subsistente
para todos los efectos miantras el interesado no cons-
tituya otro;

¢) La firma del peticionaric. Si no supiere firmar,podrd
hacerlo otro a su ruego, ante el Jefe de la lesa Gene-
ral ds Entradas, quién exigird la presentacién de los
documen tos de ldentidad dejando constancia de ello ¥y
firmando al plé;

d) La relacibn de los hechos 7 antecedentes del asunto a
que se refiere, expuesta con claridad y precisibn, a-
compaiiando los documentos gque se mencionen o indicando
con exactitud donde =e encuentran cuando sean indispsen-
sables al trémite, de acuerdo con las ordenanzas en vi-

- gor; ¥,

e) La peticidn en términos claros ¥y precisos, al finalizar
el escrito.

Art. 119~ Todo escrito deberd ser suseripto por el propio
interesado, por sus representantes legaless, o por mandatario con

poder otorgado ante escribano pfiblico o ante el Jefe de 1= llesa
General_&a Entradas. Ios poideres ante este Altimo se extenderédn
irprevia justificecidn de la identidad del mandante v del mandata-
rio con documentos bastantes o con dos testizos de =u conocimien-
to, los que no podrédn ser empleados de la Municipalidad.

_ En cuslquier ceso, deberd justificarse la iden-
tidad del o de los firmantes del escrito, toméndose nota del doecu-
mento que se presente a este efectos

Art, 52- Ia llesa General de Entradas llevard un registro
especial de los poderes otorgados ante el Jefe de laimiﬂma, de jan-
do constancia en los expedientes del nflmero de inscripecibn que co-
rresponda. Cuando se soliclte el desglose de un poder general, se
acompafiard copla del mismo, para su agregacidn como constancia,.Su
~ aubenticacifn deberd ser hecha en esta copia por el Jefe de la lle-

se de Entradas. Si los interesados fa requirieran, el desglosse de~-
berd practicarse en el mismo scto de la presentacibn del escrito.
k- Art. 68- Cuando se peticione en nombre de ura persona ju-
| rfdica, deberédn acompafiarse con el primer escrito de presentacién,

un e jemplar de los Estatutos y una copla del acta en que consts la
_i1tima eleccibn de sutoridades, El Presidente y Secretario que sus




eriban los escritos deberédn registrar su firma ante el Jefe de
Mege Genersl de Eqﬁradasi ello, 8in perjuicio de lo dlspusato
el art, LY para los aspoderados.

Art. 7%~ Cuando el peticionante invoque el uso de uns
mae shcigl deberéd acreditarlo sgregando el contrato respectivo,
que podrd ser desglosado dejando copia certificada por el Jefe
la lesa Gensral de Entradase. 51 no existe contrato escrito, la
_ sentacibn deberd ser firmada por todos los socios, debiendo de:
a uno de ellos para que prosiga el trémite.

Art. 39— Ia caducidad, renovacibn o renuncila’'de los pr
res aludidos en ‘el art. LS, se producird en la misma farma § o
mismos efectos establecldos en sl (0bdigo de Procedimlentos Civ:

Art. 98- Cuando un expediente Sea iniciado o se tramii
por un grupo de personas due no tengan inter&ses'ancéntraﬁoa, ¢
liciten o gestionen intereses colsctivos, se exigird que uno de
asuma la representacibn de todos, ¥y con é1 se entenderdn las 4i
gencias y notificaciones, las que se considerardn e fectuadas pc
demds representados, ESe representante serd responsable de la ¥
sicibn del sellado que se llegue a adeudar. En caso de que asi
lo hicieren después de la primerz intimacibn que se les Tormule
Intendencia designard 1la pe rsona que represente a todas,eliglén
~entre ellas, .

Art. 10%- Ningtdn informe sobre el trdmite de un expedi
serd suministrado a persona qus no presente la tarjeta control
gada por la liesa General de Entradas,

f Art.11$- ILas personas que en el trémite de los expedis
no guardaren estilo, formularen falsas demuncias, falsearsn hec
o entorpecieren maliciosamente la accién administrativa, serdn
sibles de multas hasta de $§ 50.- 0 arresto de tres dfas.

Art. 128~ Presentacibn de escritos.- Con las solicitud
escritos o notas que se presenten, se formardn expedisntes numec
‘dos anualmente desde el uno,y se registrarfn en la forme indica
en el art, 38+.% los intercsados se les entregard una tarjeta e
izusl constancia que la gue corrssponds al expedis

Art., 13¢- La tarjeta & que se reflere e r
contendréd el nombre de la persona que la iniclag
sentacifn, fecha, nfmsro y letra que corresponge

Art, 18- Términos, dfas g horas hEbites,

ras necegsarias.




Art, 159- Los términos se contardn desde el dfa de le no-
tificacibn, no camputéndose el dia o, en su caso,la hora en que tu-
viere lugar ls diligencia, ni los dfas inhébiles. Todos los términos
son perentorlios e improrrogables los acordados para intsrponer re-

CUrscs . " .

: Art, 169~ Se admitird la prosentacidén de escritos, despubs

. de vencido el término pera hacerlo, dentro de la primersa hora de o=
ficine del dfe habil subsigulente al dél vencimiento, dehiendo el -

. Jefe de la llesa Cencral de Entradas hacer constar esa circunstanciae.

] Arte 178~ Notificaciones. Las notificaciones se hardn per-
sonalmente en la Oficina, por cédula y por edictos. Seri nula toda

notificacidén que no se ajuste a las normas establecidas en el presen-

't Decreto.

-

 Art, 18%- Ia notificacién personal tendrd lugar cuando el
interesado concurrae a la llesa General de Entradas, donds firmaré
una nota que pondrd el Jefe de eza Oficlina dmjando'nﬂnatanéia de la
notificacidn.

Art. 198- Les notificaciones se efectuardn por éédulas en
gl domlcilio constitufde pdr los interesados. A tal efecto, el em-
pleado notificador concurrird al domicilio y entregard un duplicado
de la cédula al interesado u a otra persona de la casa, firmando no
tiflcador y notificedo en el original que se agregard al expadiante;
31 éste se negase a fimar, no supiese hacsrlo ¢ %o hiblere perasona
alpuna sn el domiellio, sq{dejaré al dunlicado, insertdndose tal -
circunstancia en la cédule orisinal, En esas condiciones, la noti-
| ficecibn serd vAlida con la sbla firme del empleado notificador.

E ' Art, 209- Toda cédula y su duplicado contendrf la fecha y
: copiae fntegra de las providencias que dispongan vista o traslado,y
ablo la fechae y transeripecibn de la perte dispositiva cuando se tra
o de decretos o resoluciones, debiendo en todos los casos ser fir-
madas por el Jefe de la Oflcina que debe practicar la notificacibn.

Arte 219- En el dorso de todas las cédules ¥y ,sus,conias,de-
berén transcribirse los arts. 19, 20, 25, 30,31 y 32 de este Decre-
toe : i :
Art, 22%- Yo se notificard ningune resolucibn definitiva,
pergonalmente o por cédula, si previamente no se nepone el sellado
gue corresponda .gn el expedlente. 3 .

B Art. 23%- Las notificaciones por edictos se efectuardn en
A 2 en que asi se disponga, y s8lo para cuando se trate de
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praéticadas sl efecto, slendo a cargo del notificado el gasto respec=-
tivo, Tamblén se hardn las notificaciones nor edictos cuando una ley,
ordenanze © decretoy asi lo disponga.

Arte. 21,9~ ILa publicacién de los edictos se hard por el térmi-
no de tres dfsg, si no hubiere otro establecido espscialmente, en el
dierio que designe el Departamento EjJecutivo, relacionéndose el nfime-
ro del expedisnte, cariftula, nombre de la persone © personas & quie-
nes se notifica y sfntesis de la resolucién a notificar, debiendo a-
gregarse al expediente un ejemplar donde cohate la publicacidne

Art.25%9- Toda notificaciédn se considerard efectuada el dfa de
1z fecha an que ella se rsalice.

Art. 268~ Las notificaciones que prescriben los artfculos 23
v 2l se considerarén realizadas en la fecha del filtimo dfa de la pu-
blicacién de los edictos.
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Art., 219- Toda vista o traslado que se acuerde en los expedien-
tes, serd evacuada en el término de cinco dias hébiles, a conter des-
de el sigulente de la notificacibn, sieipre que no se acordara un pla—l
zo especial distinto.

Ll

Art, 28%- Los interesados no podridn retirar los expedientes,
pero para evacuar las vistas o traslados, se les permitiri exsminar-
los en la oficina respectiva, no siendo obligatorio el darles copia
de los escritos que motiven ls vista o traslado,

Art. 292- Recursos en general. Contra 1lss resoluciones gque dic-
%(ta 6l D.E. podrid interponerse, por una sbla vez, el recurso de recon-
sideracién, el que deberd ser fundado e interpuesto por escrito dentro
de los diez digs contados desde la fecha en que se notifique la reso- .

luciédn respectiva,

Art. 303- La Mesa General de Entradas rechazaréd todo pedido de
reconsideracidn que se pressnte contraviniendo lo dispuesto en el ar=-
tfculo anterior, y si por falta ﬂc.conoaimiento de la mencionada Ofi-
cina llegaran a poder de las Secretarias pedidos de reconsideracibn
en tales condiciones, &stas deberén resolverlos sin més trimite en for-
ma negativae ‘

?i\ Arte. 31%2- Contra las resoluciones de cualquier funcionario de

' la Administracidn, tomadasdentro de las atribucilones qué le son pro=-
pias, corresponderé el recurso jerérquico ante el Intendente lunicipal,
debiendo interponerse dentro de los tres dias de la notificacibn res-

pectiva. En tales casos, no existird el recurso del Art. 29,



Arte 328-Los decretos, resoluciones o providencias dictadas
:j por error de hecho o de derecho, podrdn revocarse de oficio, en cual- o
' ‘quier momento, a iniciativa de las oficinas o de la Superioridad,siem-
pre que la revocacidbn beneficie 8 la Hun;cipalidéd 0 tienda a evitar
una revisién por la via jurisdiccional ordinaria, Cuando’la resolud fn
o providencis no esté firme, podré revocarse de oficio aungque no con-
curra nincunsa de e stas circunstancias.'

EL Art. 338- No habréd otros recursos que los establecidos en 105 -tn
ulos anterinres. . f

Art. 3l.8- Trémite en general. La Hesa General de Entradas no
intervendri en el trémite de las notas msdiante las cﬁalés una repar-
tieibn pide informes a otra, ni tales notas requerirdn providencie de
Secretarfa. Las miamas tramitarén directamente entre las oficinas,sin
encarpetarse como expsdients.

f; 2 Art. 359- Cuando los expedientes éﬁanten con més de 20 fo-
{ jas, o cuando la Indole del asunto lo requiera, se les agregarén car-

petes de cartulina, fijadas por medio de 2 broches, en las que se é
sapecificard el nombre de la persona o repaerticidn de que provengan
¥ su objeto, '

© . Art.36%- Cuando se trate de expedientes iniciados por el H.
H Goncejo Deliberante, la Asesorfa Letrade, Jusces y Cémaras de Apela-

 ciones, y de los que por su fndole deban tener un trémite urgente,la
Mese General de Entradas les colocard una carpeta especial con espe-
cificacibn de "Urgente”, , : : ;

Lrt._ﬁzﬁ- Todos los expedientes se reglstrarén en’ libros R
i especlales que llevard la kesa Gensral de Entradas, por orden alfu—ufj
. bético de acuerdo a la persona u oficina que lo inicia, a

it i
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Art. 388~ En los libros referidos se anatarﬁ el mnvimi
to de todos los expedientes, :

, Art. 39¢- Dentro de las 2 horas, la Mesa General da ;

. des debe remitir a la Sub-Secretarfa respectiva o reparticiénlﬁ
pondiente, los expedientes que reciba, excepto que se tratatﬁ§~-
expedientes a que se refiere el art.36, los que dabarﬁn;s;
dos en sl actos

Arte j08- Queda absolutamsnte prohibido trami
- _tes por conducto distinto al establecldo en las d_iap"'m'



a informe de las gque en ellos deban intervenlir, sin que sea necesario
la providencia expresa de Secretaria que lo disponge. Exceptiass la
remlisibn de expedientes a la Asesorfa Ietrads, la que s6lo podréd efec-
tuarse cuando lo disponza la Secretaria respective, Todas las reparti- €l
clones dejarén constancla en cada expediente de las fechas en que lo

han recibido y despachado, . 3 ]

, Arte 28~ Las oficinas de la Administracidén despacherén en X
el término de tres dfas los expedientes que reciban, con excepcibn de
aguellos que requieran informes técnicos, en cuyo caso el plazo podré
ampliarse de acuerdo a le naturaleza del asunto y hasta veinte dias

VT

como médximo,

Art. 1138~ Cuando el despacho exceda de los términos fijados,
la reparticlén heréd constar en su informe, el motivo fundado de la de-i

E

mors .

Art. ¢- Los informes se producirén ajustando su desarrollo
gl s2iguiente orden:

a) Motivo del asunto;

b) Opinlén fundada en la cita de la ley, ordenanza y decre-
to reglesmentario en su caso, relacionando prolil jamente
¥ en detalle todos los antecedentes administrativos, que
existan sobre el particulsr y que sirvan como elementos
de juicio para resoclver la cuestidn de que se trata; ¥y

¢) Con¢lusiones terminentes que Se emumersrdn y concretarédn,

|f.

Arte Ii58- Todo documento que se acompafie deberd agregarse
precedentemente, Inutilizando los espacios en blanco que deban quedar
como consscuencia en las hojas anteriores, en tal forma que siempre
deba encontrarse el filtimo informe producido en la filtima hoja ﬁgre—
gada,

Arte j69= Queda prohibido colocar sellos, inscripcicnes,a-
notacliones o subrsgyvados en las carpetaas de los expedientes,

Art. 1,79~ Toda correccién que se introduzca en las actuacio-
nes administrativas, serf salvada a continuacidn del trabajo y antes
de ser éste fimmado, dejéndose express constancls de le tachado, so-
breraspado,o emmendado, ¥y de cualgquier otra elterascidn que se practi-
QUGae < . g
Art. 1;88- Cuando sea necesario desglosar fojas que sean do-
cumentos separables de los expedientes, éstas deberén ser sustitufdas
por otras de "desglose™ en las que constard con claridad la Indole y
detalle de:la'fuja desglosada, constancia del motivo de su retiro,fir-
me del empleado que lo realizd y sello de la nficina. =

Art. 1192~ Con el propﬁsitn de que quede constancia de las
ectueciones que se formen con los oficlos judiciales y con las nntts

Y axpediantea administrativos emanados de otras autoridades w“ﬂ:lgg?,_
A



cuales deban devolverse las actuaciones producidas, las reparticio-
nes agregarén copla autenticada de los informes que produzcan a una
carpeta duplicéda que adjuntard la Mesa General de Entradas al expe-
diente original, encabezféndols con copla del oficic o nota, sacada

por agquéllae Iss copias as{ obtenidas se archivardn bajo el nimero
que corresporda &l expediente original,

Art. 5ﬁ°- Expedliantes feservados. Los axpﬂdieﬁtaa de ca-
récter reservado deberén ser tramitados bajo sobre entre las dlstin-
tas oficinas y las Secretarfas.

Estos expedientes, que no serén registrados en
Mesa Censral de Entradas, debtrén llevar inscripta con caracteres
bien visibles, la palabra Reservado.

Los jefes cuidarén de que se enteren del conte-
nido de estos expedientes el menor nimero de empleados que sea pﬂsi?
ble, entregando personalmente los expedientes a lostempleados qu%
deban informarlos y recibiémiolos en la misma forma, | :

Arte 519- Del foliado. La llesa General de Entradas, sl re=-
cibir un escrito para ser agregado a un expediente, exigird que en
&1 conste el nfmero, letra y aflo de éste, le daréd entrada y lo remi-
tird a la reparticibn donde se encuentre el original,la que devol-
verd ambos expedientes a la Mesa General de Entradas, donde sSe pro-

“cederd a su agregacibn, folidndolos correlativamente.

Art., 528- Cade fojJa que se agresue a un expediente debe=- A
rd llevar en su parte superior derecha el nlmero, letra, afio y fo- ff
1lio correspondiente, con la inicial del que-afectﬁe la agregaclbn. 6
Mesa Genersl de Entrades tendrd a su cargo el control de la folia-
tura en los expedientes, debiendo efectuar las correcciones diree-
tamente cuando constatese alglin errors En tal caso, deberd dejar-

se constancia de la modificacibn de la foliatura, firmando el em=-
pleado gque la efectile.

Art. 533- Diariamente, las reparticionss comunicarén a la
liesa General de Entradas, por medio de planillas cuyo duplicado ar-
chivardn, el detalle de los expedientes que envien a otras.

Art. 5l ¢- Cuando una reparticién proceda a la agregacilén
o desglose de expedientes, deberd comunicar en el dfa, ¥ por plani-
1la aparte, el movimiento indicado, especificando en cada caso, la

forma en que quedan los legajos, haclendo constar asimismo, el des-
tino de los respectivos expedientes. *

Art. 5?2— Bxcusaciones. Loa funcionsrios municipales no
| son recussbles en el desempefio de sus funciones. No obsthnte, por
| razones de orden personal, pueden excusarse de intervenir en la sus- a5
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: tanciacidén de determinado asunto, previa autorizacidén de su superior
o immediato,.
Art, 568- Disposiciones generaleﬁ. El presente Decreto co-
menzerd a regir el 19 de Enero de 194,

= Art. 573- Quedan derogadas todas las disposiciones relati-
vas el trédmite & que se refiere el presente Decreto y las Que se opcr

gan al texto del mismo,

Art. 58%- Comuniquese, puhliqpaae Y désﬁfﬁl Relle
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